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事项类别 事项名称 公开内容
公开依

据
公开主体

公开

时限
公开渠道 公开属性

公开方

式

公开

对象

机构信息 机构概况

机构名称、

办公地址、

办公电话、

传真、通信

地址、邮政

编码

《中华

人民共

和国政

府信息

公开条

例》（国

务院令

办公室

自该

政府

信息

形成

或变

更之

日起 5

□政府网

站
□主动公开

□依申请公开

□不予公开

□预公开

□全文发

布

□脱密脱

敏公开

□政策解

读

社会



第 711

号）、机

构三定

方案

个工

作日

内公

开

□现场宣

讲

□其他

机构职能

依据“三定”

方案及职责

调整情况确

定的本部门

最新法定职

能

办公室

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日



起 5 个

工作

日内

公开

领导分工

领导姓名、

工作职务、

工作分工、

标准工作照

办公室

自该

政府

信息

形成

或变

更之

日起 5

个工



作日

内公

开

内设机构

内设机构名

称、职责、

办公电话

办公室

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作



日内

公开

下属单位

概况

下属单位名

称、地址、

主要负责

人、办公电

话

办公室

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内



公开

政策文件
法律、法

规

政策法规

科

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

□政府网站 □主动公开 社会



公开

部门和地

方政府规

章

政策法规

科

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

□政府网站 □主动公开 社会



其他政策

文件

政策法规

科

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

□政府网站 □主动公开 社会

规划计划 总体规划 办公室 自该 □政府网站 □主动公开 社会



专项规

划

政府

信息

形成

或变

更之

日起 5

个工

作日

内公

开

人事信息 人事任免 人事科
自

该政
□政府网站 □主动公开 社会



府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

公务员招

考、录用

信息



财务信息

部门预决

算
财务科

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

□政府网站 □主动公开 社会

“三公” 财务科 自该 □政府网站 □主动公开 社会



经费使用

情况

政府

信息

形成

或变

更之

日起 5

个工

作日

内公

开

权责清单 行政许可 各科室
自该

政府
□政府网站 □主动公开 社会



信息

形成

或变

更之

日起 5

个工

作日

内公

开

行政处罚

其他行政

权力
各科室

自该

政府
□政府网站 □主动公开 社会



信息

形成

或变

更之

日起 5

个工

作日

内公

开

公共服务 各科室

自

该政

府信

□政府网站 □主动公开 社会



息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

重点领域

脱贫攻坚 另外如：就

业、教育、

医疗、养老、

征地、公共

放管服改

革

综合业务

科

自该

政府

信息

□政府网站 □主动公开 社会



文化等领域 形成

或变

更之

日起 5

个工

作日

内公

开

民生工程

解读回应

与互动交

流

新闻发布

会

在线访谈



政策解读 各科室

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

□政府网站 □主动公开 社会

意见征集 办公室 自 □政府网站 □主动公开 社会



该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

领导信箱 办公室
自

该政
□政府网站 □主动公开 社会



府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

建议提案

办理
办公室

自

该政

府信

□政府网站 □主动公开 社会



息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开



依申请公

开

依申请公

开

政府信息依

申请公开服

务指南（受

理机构、申

请方式、申

请处理、收

费等）；在

线受理申请

表

办公室

自

该政

府信

息形

成或

变更

之日

起 5 个

工作

日内

公开

□政府网站 □主动公开 社会

年度报告 政府信息 各年度政府 办公室 自该 □政府网站 □主动公开 社会



公开年度

报告

信息公开年

报

政府

信息

形成

或变

更之

日起 5

个工

作日

内公

开

公开指南
政府信息

公开指南

动态调整本

单位政府信



息公开指南


