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初查核实

《责令停止违法行为通知书》

《责令限期改正通知书》
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《行政处罚案件立(销)案审批表》

调查取证
《调查笔录》
《勘验笔录》

《扣押 (查封)财物通知书》
《证据保存通知书》
录音、录像、拍照

其它证据

调查终结
《证据保存返还通知书》
《案件调查终结报告》
《案件处理审批表》

补充调查 销 案

告知权利
（陈述、申辩权利告知书）

决 定
《处罚决定书》

送 达
《行政法律文书送达回证》

催告履行处罚决定通知书

自动履行
强制执行

《强制执行申请书》
《强制执行决书》
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审 核
《案件处理审批表》

批 准
《案件处理审批表》

告知权利

条 件

1、当事人违法
事实确凿并有法
定依据；
2、对公民处以

200 元以下、对
法人或者其他组
织处以 3000 元
以下罚款或者警
告。

表明身份

1、较大数额罚
款；2、没收较大
数额违法所得、
没收较大价值非
法财物；3、降低
资质等级、吊销
许可证件；4、责
令停产停业、责
令关闭、限制从
业；5、其他较重
的行政处罚；6、
其他情形。

告知权利

《行政处罚听证权利告知书》

调查取证

送 达

执 行

备 案

《行政处罚案件处罚决定备案表》

决 定
《当场处罚决定书》
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通 知
《行政处罚听证会通知书》

公 告

《听证会公告》

举行听证

《听证会笔录》

报 告

《听证报告》

补充调查




